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Aan de ouder(s)/verzorger(s)van alle leerlingen

Schoonhoven, 22 augustus 2023
Ref. 23148\Bz\secretariaat

Betreft: ziekmelden via Magister
Beste ouder(s)/verzorger(s),

Wij maken gebruik van Magister voor het ziekmelden van uw zoon of dochter. Hiervoor kunt u
Magister-web op uw pc of de Magister-app op uw smartphone gebruiken. U hoeft niet meer te
wachten tot 07.45 uur om school te bellen, u kunt uw kind al eerder via de app ziekmelden.
Hiervoor geldt nog steeds de regel dat ziekmelden véér 08.30 uur moet gebeuren. Als uw kind
gedurende de dag ziek wordt, kan dit niet via Magister gemeld worden. Uw kind moet zich in dit
geval melden bij de verzuimcodrdinator.

Andere absenties zoals een bezoek aan dokter of orthodontist kunnen niet via Magister worden
doorgegeven. Wij verzoeken u dergelijke absenties zoveel mogelijk buiten lestijd te plannen en
minimaal 24 uur van te voren per mail (presentie@csgwillemdezwijger.nl) door te geven.

Hieronder volgt de werkwijze van de ziekmeldmodule in de Magister app:

De ziekmelding kan alleen gedaan worden via het ouderaccount.

Ziekmelden kan alleen voor vandaag en/of morgen.

Ziekmelden op vrijdag kan alleen voor de vrijdag.

Ziekmelden op zaterdag is niet mogelijk.

Ziekmelden op zondag kan alleen voor maandag.

Als uw kind meerdere dagen ziek is, graag uw kind dagelijks ziekmelden. Eventueel kunt

u aanvullende informatie vermelden in het opmerkingen-vak.

o Deziekmelding wordt alleen geregistreerd op roosteruren. Als er geen roosteruren zijn,
krijgt de ouder een melding.

e Isdeleerling ziek gemeld maar toch in staat om de volgende dag of gedurende de lesdag
naar school te komen, dan kan de ziekmelding niet zelf worden verwijderd. Neem dan
telefonisch contact op met de presentiecodérdinator.

Voor langdurige absentie wegens ziekte verzoeken wij u telefonisch (0182-390530) contact op te
nemen met de school.

Onze presentiecodrdinator kan u bellen om een ziekmeldingen te controleren. Tip: in het menu
kunt u via “Afwezigheid” klikken op de lijst per maand met geregistreerde afwezigheid. U kunt
direct zien om welke registratie het gaat en of het om geoorloofd of ongeoorloofd verzuim gaat.
Als u meerdere kinderen bij ons op school hebt, is het uiteraard van belang dat u de ziekmelding
bij de juiste leerling opgeeft. In Magister kunt u bovenaan switchen tussen de kinderen die bij ons
op school zitten. Als dit in uw Magister-app niet mogelijk is, dan adviseren wij u om de app te
verwijderen en deze opnieuw te downloaden.

Het ziekmelden via Magister gaat als volgt:

1. Kies Afwezigheid en klik op Melden.

2. Selecteer de datum en voer desgewenst een opmerking in.

3. Klik rechtsboven op versturen en geef akkoord. Op dat moment is de ziekmelding verwerkt.
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Kies Afwezigheid Selecteer de Datum Geef Akkoord
Klik op Melden Voer Opmerking in De Ziekmelding is verwerkt

Als uvragen hebt over bovenstaande, kunt u mij natuurlijk altijd bellen en dan overleggen wij
even: 0182-390530.

Met vriendelijke groet,

Mw. C.W.B. Bezemer-Blom

presentiecoodrdinator/leerlingbegeleider
presentie@csgwillemdezwijger.nl
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